Heemgaard e-mailadres voor leerlingen

Sinds oktober jl. hebben alle Heemgaard leerlingen een eigen e-mailadres. Het is gebleken dat nog
niet iedereen weet hoe dit e-mailadres gebruikt kan worden en vooral hoe je bij de berichten kunt
komen. Daarom nogmaals en puntsgewijs een korte uitleg hierover.

1 Open je internet browser.

2 Ganaar: http://webmail.leerling.heemgaard.nl (Let op: geen www ervoor typen!)

3 Er verschijnt nu een Outlook Web App inlogscherm. Meld je aan met exact dezelfde gegevens
waar op school, op het netwerk, mee inlogt.

Outlook Web App

4 Outlook opent en je kunt de e-mailberichten lezen.
5 Je kunt zelf de indeling van de pagina wijzigen, wil je de berichten naast elkaar of onder
elkaar.

Wanneer je het handig vindt om je schoolmail te koppelen aan je privé e-mail, dan biedt Outlook
hiervoor de mogelijkheid. Rechts bovenin het scherm zie Opties. Klik hierop en vervolgens op
Alle opties weergeven. Klik dan op Outlook aan deze account koppelen. Afhankelijk van het
e-mailprogramma dat je gebruikt, kun je hier een optie kiezen. Enige kennis van instellingen is wel
vereist.

W8l remand zoeker Opties (7]

Acties -

Snelkoppelingen naar andere taken .
Outlook verbinden met deze account

a Van toepassing op: Outlook Live, OnPrem, Live@edu, FFDF
Personen informeren dat u met vakantie bent Onderwerp laatst gewizigd: 2010-05-15
U kunt met uw e-mail werken via Outlook. Outlook biedt een geoptimaliseerde interface voor e-mail en
s 5 s . . samenwerking.
a Meer informatie over hoe u Direct Push-e-mail op uw

mobiele telefoon instelt Als u Qutlook 2003 gebruikt, raadpleegt u E-mail instellen in Outlook 2003,

Als u Qutlook 2007 gebruikt, raadpleegt u E-mail instellen in Outlook 2007,
Als u Qutlook 2010 gebruikt, raadpleegt u E-mail instellen in Outlook 2010,

Als u een gratis evaluatieversie van Microsoft Office wilt downloaden, gaat u naar de website Microsoft Office
Online,

En als ik meer wil weten?

i_é Qutlook aan deze account koppelen
n

Wachtwoord wijzigen

Toegang tot uw account via IMAP- of POP-e-mailprogramma's

Ondersteunde e-mailprogramma's en functies



